	2025-2026 EİTM-ÖĞRETİM YILI  .......................................................................... BüRO YöNETM ALANI 12. SINIF  TCARET HZMETLER DERS NTELENDİRLMŞ YILLIK PLANI

	AY
	HAFTA
	SAAT
	ÜNİTE
	KONU
	KAZANIM
	KAZANIM AÇIKLAMASI
	BELİRLİ GÜN VE HAFTALAR

	EYLÜL
	1. Hafta:
08-12 Eylül
	2
	
	ÖĞRENME BİRİMİ BİLDİRGE VERİLEN KURUMLAR
1.	VERGİ DAİRESİ
1.1.	İşe başlama adres değişikliklerini bildirme ve işi bırakma ile ilgili süreler 
1.2.	İşe başlama adres değişikliklerini bildirme ve işi bırakma ilgili belgeler
1.3.	Vergi levhası işlemleri  

	Vergi Dairesinde yapılacak işlemleri yapar. 
	
	Uluslararası Temiz Hava Günü

	EYLÜL
	2. Hafta:
15-19 Eylül
	2
	
	1.4.	Ödeme kaydedici cihaz temini ile ilgili işlemler
1.5.	Hangi eylemlerin vergi suçu olduğu ve bunlara uygulanacak cezalar 
1.6.	Meslek odalarına kayıt işlemleri 
1.7.	Oda üyelik aidatları ödemesi 
	Vergi Dairesinde yapılacak işlemleri yapar. 
	
	İlköğretim Haftası Mevlid-i Nebî Haftası Öğrenciler Günü Gaziler Günü

	EYLÜL
	3. Hafta:
22-26 Eylül
	2
	
	2.3.	İlan ve reklam vergisi ile ilgili işlemler 
2.4.	Emlak vergisi ile ilgili işlemler 
2.5.	Çevre temizlik vergisi ile ilgili işlemler 
	Belediyede yapılacak işlemleri yapar. 
	
	

	EYLÜL
	4. Hafta:
29 Eylül-03 Ekim
	2
	
	3.	SGK
3.1.	Sosyal güvenlik kavramı
3.2.	Sosyal güvenliğin fonksiyonlarını terimlerini işverenin yükümlülüklerini ve e-sigorta kapsamında yapılan işlemler 
3.3.	E-SGK 
3.4.	İş yeri bildirgesi 
3.5.	Sigortalı bildirimi ile ilgili iş ve işlemler 
	SGK Sosyal Güvenlik Kurumu ile ilgili iş ve işlemleri yapar. 
	
	Disleksi Haftası Dünya Disleksi Günü

	EKIM
	5. Hafta:
06-10 Ekim
	2
	
	3.6.	Ücret unsurları ve aylık ücret bordrosu 
3.7.	Muhtasar ve prim hizmet beyannamesi
3.8.	Sigortalı hesap fişi 
3.9.	İşçi aylık hesap pusulası 
3.10.	Sigortalı işe giriş ve işten çıkış bildirgesi 
3.11.	İş kazaları ve meslek hastalıklarını bildirme sorumlulukları 
	SGK Sosyal Güvenlik Kurumu ile ilgili iş ve işlemleri yapar. 
	
	Ahilik Kültürü Haftası

	EKIM
	6. Hafta:
13-17 Ekim
	2
	
	3.17.	Bağımsız çalışanların prime esas kazançları 
3.18.	Bağımsız çalışanların prim oranları 
3.19.	Bağımsız çalışanların primlerinin ödeme esasları 
3.20.	Bağımsız çalışanların sağlık hizmetlerinden yararlanma şartları   

1.Dönem 1.Sınav 
	SGK Sosyal Güvenlik Kurumu ile ilgili iş ve işlemleri yapar. 
	
	

	EKIM
	7. Hafta:
20-24 Ekim
	2
	
	3.21.	Bağımsız çalışanların sigortalılığının sona ermesi ve bildirimi 
3.22.	Bağımsız çalışanların sigortalılık iş ve işlemleri 
3.23.	Bağımsız çalışanların sigortalılık belgeleri  

	SGK Sosyal Güvenlik Kurumu ile ilgili iş ve işlemleri yapar. 
	
	

	EKIM
	8. Hafta:
27-31 Ekim
	2
	
	4.	İŞ-KUR
4.1.	Çalışma ve Sosyal Güvenlik ile ilgili bakanlığın görevleri 
4.2.	Türkiye İş Kurumunun görevleri 
4.3.	İşsizlik sigortası başvurusu 
	İş-Kurda yapılacak iş ve işlemleri yapar. 
	
	Cumhuriyet Bayramı

	KASIM
	9. Hafta:
03-07 Kasım
	2
	
	4.4.	İşsizlik ödeneğine hak kazanma koşulları ve başvuru koşulları 
4.5.	İşsizlik ödeneğine hak kazananlara verilen hizmetler ve süresi 
4.6.	Doğum yardımı uygulanması
4.7.	Doğum yardımı başvuru dilekçesi 
	1. Dönem 1. Sınav İş-Kurda yapılacak iş ve işlemleri yapar. 
	
	Kızılay Haftası Organ Bağışı ve Nakli Haftası Lösemili Çocuklar Haftası

	KASIM
	10. Hafta:
10-14 Kasım
	2
	1. Dönem Ara Tatili
	1. Dönem Ara Tatili
	1. Dönem Ara Tatili
	
	Atatürk Haftası Afet Eğitimi Hazırlık Günü Dünya Diyabet Günü

	KASIM
	11. Hafta:
17-21 Kasım
	2
	
	ÖĞRENME BİRİMİ TİCARİ BELGELER
1.	PERAKENDE SATIŞ BELGELERİ
1.1.	Hesaplamalarda hesap makinası kullanımı
1.2.	Yazar kasa kullanım zorunluluğu 
1.3.	Pos makinası kullanımı 
	Perakende satış belgelerini düzenler. 
	
	Dünya Felsefe Günü Dünya Çocuk Hakları Günü

	KASIM
	12. Hafta:
24-28 Kasım
	2
	
	1.4.	Perakende satış fişi 
1.5.	Serbest meslek makbuzu 
1.6.	Adisyon 
	Perakende satış belgelerini düzenler. 
	
	Ağız ve Diş Sağlığı Haftası Öğretmenler Günü

	ARALIK
	13. Hafta:
01-05 Aralık
	2
	
	2.	FATURA VE İRSALİYE
2.1.	Fatura ve unsurları 
2.2.	Elektronik fatura 
	Fatura ve irsaliyeyi düzenler. 
	
	Dünya Engelliler Günü Dünya Madenciler Günü Türk Kadınına Seçme ve Seçilme Hakkının Verilişi

	ARALIK
	14. Hafta:
08-12 Aralık
	2
	
	2.3.	Mali mühür 
2.4.	Elektronik imza 
	Fatura ve irsaliyeyi düzenler. 
	
	Mevlana Haftası İnsan Hakları ve Demokrasi Haftası

	ARALIK
	15. Hafta:
15-19 Aralık
	2
	
	2.5.	İrsaliye ve irsaliye çeşitleri 
2.6.	İrsaliye unsurları  
1.Dönem 2.Sınav 
	Fatura ve irsaliyeyi düzenler. 
	
	Tutum Yatırım ve Türk Malları Haftası

	ARALIK
	16. Hafta:
22-26 Aralık
	2
	
	3.	FATURA YERİNE GEÇEN BELGELER
3.1.	Günlük müşteri listesi 
3.2.	Sigorta poliçesi 
	Fatura yerine geçen belgeleri düzenler. 
	
	Mehmet Akif Ersoyu Anma Haftası

	ARALIK
	17. Hafta:
29 Aralık-02 Ocak
	2
	
	3.3.	Gider pusulası 
3.4.	Müstahsil makbuzu 
	Fatura yerine geçen belgeleri düzenler. 
	
	

	OCAK
	18. Hafta:
05-09 Ocak
	2
	
	3.5.	Yolcu listesi 
3.6.	Kıymetli maden alım satım belgesi 
	1. Dönem 2. Sınav Fatura yerine geçen belgeleri düzenler. 
	
	Enerji Tasarrufu Haftası

	OCAK
	19. Hafta:
12-16 Ocak
	2
	Etkinlik Haftası
	Etkinlik Haftası
	Etkinlik Haftası
	
	

	OCAK
	20. Hafta:
19-23 Ocak
	2
	Yarıyıl Tatili
	Yarıyıl Tatili
	Yarıyıl Tatili
	
	

	OCAK
	21. Hafta:
26-30 Ocak
	2
	Yarıyıl Tatili
	Yarıyıl Tatili
	Yarıyıl Tatili
	
	

	ŞUBAT
	22. Hafta:
02-06 Şubat
	2
	
	4.	TAHSİLAT VE ÖDEME MAKBUZLARI
4.1.	Tahsilat 
4.2.	Tahsilat makbuzu 
	Tahsilat ve ödeme makbuzlarını düzenler. 
	
	

	ŞUBAT
	23. Hafta:
09-13 Şubat
	2
	
	4.3.	Ödeme 
4.4.	Ödeme makbuzu 
	Tahsilat ve ödeme makbuzlarını düzenler. 
	
	

	ŞUBAT
	24. Hafta:
16-20 Şubat
	2
	
	5.	SİPARİŞ FİŞİ
5.1.	Sipariş 
5.2.	Satın alma sipariş fişi 
	Sipariş fişini düzenler. 
	
	

	ŞUBAT
	25. Hafta:
23-27 Şubat
	2
	
	5.3.	Satış sipariş fişi 
	Sipariş fişini düzenler. 
	
	Vergi Haftası Yeşilay Haftası

	MART
	26. Hafta:
02-06 Mart
	2
	
	ÖĞRENME BİRİMİ KIYMETLİ EVRAK VE TÜRLERİ
1.	BONO
1.1.	Türk Ticaret Kanununa göre bononun unsurları
1.2.	Bono düzenleme 
	Bono düzenler. 
	
	Girişimcilik Haftası

	MART
	27. Hafta:
09-13 Mart
	2
	
	1.2.	Bono düzenleme
1.3.	Bonoda ciro işlemleri  

2.Dönem 1.Sınav 
	Bono düzenler. 
	
	Bilim ve Teknoloji Haftası İstiklâl Marşının Kabulü ve Mehmet Akif Ersoyu Anma Günü

	MART
	28. Hafta:
16-20 Mart
	2
	2. Dönem Ara Tatili
	2. Dönem Ara Tatili
	2. Dönem Ara Tatili
	
	Tüketiciyi Koruma Haftası Türk Dünyası ve Toplulukları Haftası

	MART
	29. Hafta:
23-27 Mart
	2
	
	2.	ÇEK
2.1.	Türk Ticaret Kanununa göre çekin unsurları 
2.2.	İsme yazılı çek düzenleme 
	Çek düzenler. 
	
	Orman Haftası Dünya Tiyatrolar Günü

	MART
	30. Hafta:
30 Mart-03 Nisan
	2
	
	2.3.	Hamiline yazılı çek düzenleme
2.4.	Çekte ciro işlemleri 
	Çek düzenler. 
	
	Kütüphaneler Haftası Kanser Haftası Dünya Otizm Farkındalık Günü

	NISAN
	31. Hafta:
06-10 Nisan
	2
	
	3.	POLİÇE
3.1.	Türk Ticaret Kanununa göre poliçenin unsurları
3.2.	Poliçe düzenleme 
	2. Dönem 1. Sınav Poliçe işlemlerini düzenler. 
	
	Kanser Haftası Dünya Sağlık GününDünya Sağlık Haftası Kişisel Verileri Koruma Günü

	NISAN
	32. Hafta:
13-17 Nisan
	2
	
	ÖĞRENME BİRİMİ SERBEST MESLEK KAZANÇ DEFTERİ
1.	SERBEST MESLEK KAZANÇ DEFTERİ GİDER KAYITLARI
1.1.	Serbest meslek kazanç defteri 

	Serbest meslek kazanç defteri gider kayıtlarını yapar. 
	
	Turizm Haftası

	NISAN
	33. Hafta:
20-24 Nisan
	2
	
	1.2.	Serbest meslek kazanç defterinin beyan sistemi üzerinden düzenlenmesi 
	Serbest meslek kazanç defteri gider kayıtlarını yapar. 
	
	Ulusal Egemenlik ve Çocuk Bayramı

	NISAN
	34. Hafta:
27 Nisan-01 Mays
	2
	
	1.3.	Serbest meslek kazanç defteri gider kayıtları 
	Serbest meslek kazanç defteri gider kayıtlarını yapar. 
	
	Kûtül Amâre Zaferi

	MAYIS
	35. Hafta:
04-08 Mays
	2
	
	2.	SERBEST MESLEK KAZANÇ DEFTERİ GELİR KAYITLARI
2.1.	Serbest meslek kazanç defteri gelir kayıtları 
	Serbest meslek kazanç defteri gelir kayıtlarını yapar. 
	
	Bilişim Haftası Trafik ve İlkyardım Haftası İş Sağlığı ve Güvenliği Haftası

	MAYIS
	36. Hafta:
11-15 Mays
	2
	
	2.2.	Stopaj hesaplamaları 

	Serbest meslek kazanç defteri gelir kayıtlarını yapar. 
	
	Engelliler Haftası Vakıflar Haftası

	MAYIS
	37. Hafta:
18-22 Mays
	2
	
	3.	SERBEST MESLEK KAZANÇ ÖZETİ
3.1.	Serbest meslek kazancı özetinin unsurları 
	Serbest meslek kazancını düzenler. 
	
	Müzeler Haftası Atatürkü Anma ve Gençlik ve Spor Bayramı

	MAYIS
	38. Hafta:
25-29 Mays
	2
	
	3.2.	Serbest meslek kazancı amortisman hesaplamaları 
2.Dönem 2.Sınav 
	Serbest meslek kazancını düzenler. 
	
	Etik Günü İstanbulun Fethi

	HAZIRAN
	39. Hafta:
01-05 Haziran
	2
	
	3.3.	Serbest meslek kazancı hesaplanması 
	2. Dönem 2. Sınav Serbest meslek kazancını düzenler. 
	
	Etik Günü Hayat Boyu Öğrenme Haftası

	HAZIRAN
	40. Hafta:
08-12 Haziran
	2
	
	3.3.	Serbest meslek kazancı hesaplanması 
	Serbest meslek kazancını düzenler. 
	
	Etik Günü Çevre ve İklim Değişikliği Haftası

	HAZIRAN
	41. Hafta:
15-19 Haziran
	2
	Etkinlik Haftası
	Etkinlik Haftası
	Etkinlik Haftası
	
	Etik Günü

	HAZIRAN
	42. Hafta:
22-26 Haziran
	2
	Etkinlik Haftası
	Etkinlik Haftası
	Etkinlik Haftası
	
	Etik Günü



	Dersin Amacı
	

	Eğitim-Öğretim Ortam ve Donanımı
	Etkileşimli tahtaprojeksiyon ticari belge örnekleri kıymetli evrak örnekleri internet bağlantısı 

	Öğretim Teknikleri ve Yöntemleri
	Anlatım araştırma örnek olay soru-cevap uygulama bireysel öğretim beyin fırtınası 

	Ölçme ve Değerlendirme
	

	Dersin Uygulanmasına İlişkin Açıklamalar
	

	Dersin Kazanımı
	

	Temrin Listesi
	

	
* * Bu plan Talim Terbiye Kurulunun yayınladığı Çerçeve Öğretim Programı ve Ders Bilgi Formlarına göre hazırlanmıştır. Atatürkçülük konuları ile ilgili olarak Talim ve Terbiye Kurulu Başkanlığının 2104 ve 2488 sayılı Tebliğler Dergisinden yararlanılmıştır.
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