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	AY
	HAFTA
	SAAT
	ÜNİTE
	KONU
	KAZANIM
	KAZANIM AÇIKLAMASI
	BELİRLİ GÜN VE HAFTALAR

	EYLÜL
	1. Hafta:
08-12 Eylül
	3
	
	ÖĞRENME BİRİMİ PERSONEL KAVRAMI VE TÜRLERİ
1.1. DEVLET MEMURLUĞU KAVRAMI VE TÜRLERİ
1.1.1. Kamu Görevlisi
1.1.2. Memuriyetteki Asli Sürekli ve Geçici Görev Kavramları  

	Devlet Memurluğu kavramını ve memurluk hizmet sınıfları ile memuriyet türlerini açıklar. 
	
	Uluslararası Temiz Hava Günü

	EYLÜL
	2. Hafta:
15-19 Eylül
	3
	
	1.1.3. Memuriyette Kadro ve Norm Kadro Kavramları 
1.1.4. Memurların Hakları Asli ve Özlük Hakları 
	Devlet Memurluğu kavramını ve memurluk hizmet sınıfları ile memuriyet türlerini açıklar. 
	
	İlköğretim Haftası Mevlid-i Nebî Haftası Öğrenciler Günü Gaziler Günü

	EYLÜL
	3. Hafta:
22-26 Eylül
	3
	
	1.1.5. Memurların Tabi Oldukları Sorumluluklar ve Yasaklar
1.1.6. Kamu Personeli Kategorileri ve Memur Hizmet Sınıfları 
	Devlet Memurluğu kavramını ve memurluk hizmet sınıfları ile memuriyet türlerini açıklar. 
	
	

	EYLÜL
	4. Hafta:
29 Eylül-03 Ekim
	3
	
	1.1.7. Genel Memurluk ve İstisnai Memurluk Kavramları
1.1.8. Memuriyette Hiyerarşi 
1.1.9. Memuriyete İlişkin Etik Kurallar 
	Devlet Memurluğu kavramını ve memurluk hizmet sınıfları ile memuriyet türlerini açıklar. 
	
	Disleksi Haftası Dünya Disleksi Günü

	EKIM
	5. Hafta:
06-10 Ekim
	3
	
	1.2. ADALET BAKANLIĞI BÜNYESİNDEKİ PERSONEL TÜRLERİ VE GÖREVLERİ
1.2.1. Adalet Bakanlığı Personel Türleri ve Görev Alanları 
1.2.2. Adalet Bakanlığı Yönetim Şeması 
	Adalet Bakanlığı bünyesindeki personel türleri ve görevleri Zabıt Kâtibi Yazı İşleri Müdürü Hâkim Cumhuriyet Savcısı açıklar. 
	
	Ahilik Kültürü Haftası

	EKIM
	6. Hafta:
13-17 Ekim
	3
	
	1.2.3. Adli ve İdari Yargı Adalet Komisyonlarının Yapısı Kuruluş ve İşleyiş Süreci 
1.2.4. Zabıt Kâtipliği Mesleği 
1.2.5. Mübaşirlik Mesleği 
	Adalet Bakanlığı bünyesindeki personel türleri ve görevleri Zabıt Kâtibi Yazı İşleri Müdürü Hâkim Cumhuriyet Savcısı açıklar. 
	
	

	EKIM
	7. Hafta:
20-24 Ekim
	3
	
	1.2.6. Tekniker ve Teknisyenlik Mesleği 
1.2.7. Adliye ve Cezaevi Şoförlük Meslekleri 
1.2.8. İnfaz ve Koruma Memurluğu ile İnfaz ve Koruma Baş Memurluğu Mesleği 
	Adalet Bakanlığı bünyesindeki personel türleri ve görevleri Zabıt Kâtibi Yazı İşleri Müdürü Hâkim Cumhuriyet Savcısı açıklar. 
	
	

	EKIM
	8. Hafta:
27-31 Ekim
	3
	
	1.2.9. Yazı İşleri Görevlileri
1.2.10. İcra Müdürlüğü Mesleği
1.2.11. Cezaevi Müdürü İkinci Müdür ve İdare Memuru Meslekleri
1.2.12. Hâkimlik ve Cumhuriyet Savcılığı Meslekleri  

1.Dönem 1.Sınav 
	Adalet Bakanlığı bünyesindeki personel türleri ve görevleri Zabıt Kâtibi Yazı İşleri Müdürü Hâkim Cumhuriyet Savcısı açıklar. 
	
	Cumhuriyet Bayramı

	KASIM
	9. Hafta:
03-07 Kasım
	3
	
	ÖĞRENME BİRİMİ PERSONEL SINAV ve ATAMA İŞLEMLERİ
2.1. ZABIT KÂTİPLİĞİ İNFAZ VE KORUMA MEMURU VE MÜBAŞİRLİK SINAVLARI 
2.1.1. Ortaöğretim Kamu Personeli Seçme Sınavı  

	1. Dönem 1. Sınav Orta Öğretim KPSS Sınavı Zabıt Kâtipliği İnfaz Koruma Memuru ve Mübaşirlik Sınav ilanları yazılı ve mülakat sınavlarına ilişkin iş ve işlemlerini basamaklarına uygun yapar. 
	
	Kızılay Haftası Organ Bağışı ve Nakli Haftası Lösemili Çocuklar Haftası

	KASIM
	10. Hafta:
10-14 Kasım
	3
	1. Dönem Ara Tatili
	1. Dönem Ara Tatili
	1. Dönem Ara Tatili
	
	Atatürk Haftası Afet Eğitimi Hazırlık Günü Dünya Diyabet Günü

	KASIM
	11. Hafta:
17-21 Kasım
	3
	
	2.1.2. Zabıt Kâtipliği Mülakat ve Klavye Sınavı 
2.1.3. İnfaz ve Koruma Memurluğu Sınavı 
	Orta Öğretim KPSS Sınavı Zabıt Kâtipliği İnfaz Koruma Memuru ve Mübaşirlik Sınav ilanları yazılı ve mülakat sınavlarına ilişkin iş ve işlemlerini basamaklarına uygun yapar. 
	
	Dünya Felsefe Günü Dünya Çocuk Hakları Günü

	KASIM
	12. Hafta:
24-28 Kasım
	3
	
	2.1.4. Mübaşirlik Sınavı
2.1.5. İcra Müdürlüğü Sınavı ve Hukuk Fakültelerine Dikey Geçiş Sınavı 
	Orta Öğretim KPSS Sınavı Zabıt Kâtipliği İnfaz Koruma Memuru ve Mübaşirlik Sınav ilanları yazılı ve mülakat sınavlarına ilişkin iş ve işlemlerini basamaklarına uygun yapar. 
	
	Ağız ve Diş Sağlığı Haftası Öğretmenler Günü

	ARALIK
	13. Hafta:
01-05 Aralık
	3
	
	2.2. ATAMASI YAPILAN PERSONELİN GÖREVE BAŞLAMASINA İLİŞKİN İŞ VE İŞLEMLER
2.2.1. Zabıt Kâtibi ile İnfaz ve Koruma Memuru Kadrosuna Atanan Personelin İşlemleri 
	Ataması yapılan personelin göreve başlaması ve adaylık sürecine ilişkin ilişkin iş ve işlemleri yapar. 
	
	Dünya Engelliler Günü Dünya Madenciler Günü Türk Kadınına Seçme ve Seçilme Hakkının Verilişi

	ARALIK
	14. Hafta:
08-12 Aralık
	3
	
	2.2.2. İcra Müdürü Olmak İsteyenlerin Adaylık İşlemleri 
	Ataması yapılan personelin göreve başlaması ve adaylık sürecine ilişkin ilişkin iş ve işlemleri yapar. 
	
	Mevlana Haftası İnsan Hakları ve Demokrasi Haftası

	ARALIK
	15. Hafta:
15-19 Aralık
	3
	
	2.2.3. Hâkim ve Savcı Adaylığı Seçme Sınavı ve Kura Çekimi 
	Ataması yapılan personelin göreve başlaması ve adaylık sürecine ilişkin ilişkin iş ve işlemleri yapar. 
	
	Tutum Yatırım ve Türk Malları Haftası

	ARALIK
	16. Hafta:
22-26 Aralık
	3
	
	2.3. STAJ VE BECERİ EĞİTİMİNE İLİŞKİN İŞ VE İŞLEMLER
2.3.1. Avukat Adaylarının Staj İşlemleri
2.3.2. Hâkim ve Savcı Adaylarının Staj İşlemleri 
	Staj ve Beceri Eğitimine ilişkin iş ve işlemleri yapar. 
	
	Mehmet Akif Ersoyu Anma Haftası

	ARALIK
	17. Hafta:
29 Aralık-02 Ocak
	3
	
	2.3.3. Adalet Meslek Yüksekokulu Öğrencilerinin Adliye Stajları 
2.3.4. Mesleki ve Teknik Anadolu Lisesi Adalet Alanı Öğrencilerinin Stajları  
1.Dönem 2.Sınav 
	Staj ve Beceri Eğitimine ilişkin iş ve işlemleri yapar. 
	
	

	OCAK
	18. Hafta:
05-09 Ocak
	3
	
	ÖĞRENME BİRİMİ PERSONEL ÖZLÜK İŞLEMLERİ
3.1. ÖZLÜK DOSYASI İŞ VE İŞLEMLERİ
3.1.1. Özlük Dosyasının Bölümleri 
	1. Dönem 2. Sınav Özlük dosyası iş ve işlemlerini yapar. 
	
	Enerji Tasarrufu Haftası

	OCAK
	19. Hafta:
12-16 Ocak
	3
	Etkinlik Haftası
	Etkinlik Haftası
	Etkinlik Haftası
	
	

	OCAK
	20. Hafta:
19-23 Ocak
	3
	Yarıyıl Tatili
	Yarıyıl Tatili
	Yarıyıl Tatili
	
	

	OCAK
	21. Hafta:
26-30 Ocak
	3
	Yarıyıl Tatili
	Yarıyıl Tatili
	Yarıyıl Tatili
	
	

	ŞUBAT
	22. Hafta:
02-06 ubat
	3
	
	3.1.2. Özlük Dosyasının Dolduruluş Usul ve Esasları 
	Özlük dosyası iş ve işlemlerini yapar. 
	
	

	ŞUBAT
	23. Hafta:
09-13 ubat
	3
	
	3.2. PERSONEL TERFİ VE İNTİBAK İŞLEMLERİ
3.2.1. Devlet Memurlarının Görevde İlerleme ve Yükselmeleri 
	Personel terfi ve intibak işlemlerini açıklar örnek derece ve kademe terfi yükselme formu onay örneği hazırlar. 
	
	

	ŞUBAT
	24. Hafta:
16-20 ubat
	3
	
	3.2.2. Adalet Bakanlığı Personelinin Terfi ve Görevde Yükselme Esasları 
	Personel terfi ve intibak işlemlerini açıklar örnek derece ve kademe terfi yükselme formu onay örneği hazırlar. 
	
	

	ŞUBAT
	25. Hafta:
23-27 ubat
	3
	
	3.3. PERSONEL SİCİL VE KADRO İŞLEMLERİ 
3.3.1. Adalet Bakanlığı Personelinin Sicil İşlemleri 
	Personel sicil ve kadro işlemlerini açıklar. 
	
	Vergi Haftası Yeşilay Haftası

	MART
	26. Hafta:
02-06 Mart
	3
	
	3.3.2. Adalet Bakanlığı Personelinin Kadro İşlemleri 
	Personel sicil ve kadro işlemlerini açıklar. 
	
	Girişimcilik Haftası

	MART
	27. Hafta:
09-13 Mart
	3
	
	3.4. PERSONEL ÖDÜL VE DİSİPLİN İŞLEMLERİ 
3.4.1. Adalet Bakanlığı Disiplin Yönetmeliği 
	Personel ödül ve disiplin işlemlerini yapar. 
	
	Bilim ve Teknoloji Haftası İstiklâl Marşının Kabulü ve Mehmet Akif Ersoyu Anma Günü

	MART
	28. Hafta:
16-20 Mart
	3
	2. Dönem Ara Tatili
	2. Dönem Ara Tatili
	2. Dönem Ara Tatili
	
	Tüketiciyi Koruma Haftası Türk Dünyası ve Toplulukları Haftası

	MART
	29. Hafta:
23-27 Mart
	3
	
	3.4.1. Adalet Bakanlığı Disiplin Yönetmeliği 
	Personel ödül ve disiplin işlemlerini yapar. 
	
	Orman Haftası Dünya Tiyatrolar Günü

	MART
	30. Hafta:
30 Mart-03 Nisan
	3
	
	3.4.2. Disiplin Cezaları  

2.Dönem 1.Sınav 
	Personel ödül ve disiplin işlemlerini yapar. 
	
	Kütüphaneler Haftası Kanser Haftası Dünya Otizm Farkındalık Günü

	NISAN
	31. Hafta:
06-10 Nisan
	3
	
	3.5. İZİN İŞLEMLERİ
3.5.1. Yıllık İzin 
	2. Dönem 1. Sınav İzin İşlemlerini açıklar. 
Personel izin kâğıdı örneği hazırlar. 
	
	Kanser Haftası Dünya Sağlık GününDünya Sağlık Haftası Kişisel Verileri Koruma Günü

	NISAN
	32. Hafta:
13-17 Nisan
	3
	
	3.5.2. Mazeret İzinleri 
	İzin İşlemlerini açıklar. 
Personel izin kâğıdı örneği hazırlar. 
	
	Turizm Haftası

	NISAN
	33. Hafta:
20-24 Nisan
	3
	
	3.5.3. Ücretsiz İzin
3.5.4. Askerlik İzni 
	İzin İşlemlerini açıklar. 
Personel izin kâğıdı örneği hazırlar. 
	
	Ulusal Egemenlik ve Çocuk Bayramı

	NISAN
	34. Hafta:
27 Nisan-01 Mayıs
	3
	
	3.6. EMEKLİLİK İŞLEMLERİ
3.6.1. Emeklilikte Yaş Hizmet Süresi ve Prim Ödeme Süreleri  

	Emeklilik İşlemlerine ilişkin süre başvuru ve emeklilik hallerini açıklar. 
	
	Kûtül Amâre Zaferi

	MAYIS
	35. Hafta:
04-08 Mayıs
	3
	
	3.6.1. Emeklilikte Yaş Hizmet Süresi ve Prim Ödeme Süreleri 
	Emeklilik İşlemlerine ilişkin süre başvuru ve emeklilik hallerini açıklar. 
	
	Bilişim Haftası Trafik ve İlkyardım Haftası İş Sağlığı ve Güvenliği Haftası

	MAYIS
	36. Hafta:
11-15 Mayıs
	3
	
	3.6.2. Emeklilik Türleri 
	Emeklilik İşlemlerine ilişkin süre başvuru ve emeklilik hallerini açıklar. 
	
	Engelliler Haftası Vakıflar Haftası

	MAYIS
	37. Hafta:
18-22 Mayıs
	3
	
	ÖĞRENME BİRİMİ NÖBET VE NÖBETÇİ İŞLEMLERİ
4.1. ADLİ NÖBET İŞ VE İŞLEMLERİ 
4.1.1. Adli Nöbet Hizmetlerinin Usul ve Esasları 
	Adli nöbet iş ve işlemlerini açıklar. 
	
	Müzeler Haftası Atatürkü Anma ve Gençlik ve Spor Bayramı

	MAYIS
	38. Hafta:
25-29 Mayıs
	3
	
	4.1.2. Nöbet Listelerinin Hazırlanması ve Nöbet Kaydı 

	Adli nöbet iş ve işlemlerini açıklar. 
	
	Etik Günü İstanbulun Fethi

	HAZIRAN
	39. Hafta:
01-05 Haziran
	3
	
	4.1.2. Nöbet Listelerinin Hazırlanması ve Nöbet Kaydı 
	2. Dönem 2. Sınav Adli nöbet iş ve işlemlerini açıklar. 
	
	Etik Günü Hayat Boyu Öğrenme Haftası

	HAZIRAN
	40. Hafta:
08-12 Haziran
	3
	
	4.2. NÖBETÇİ PERSONEL İŞLEMLERİ 
4.2.1. Nöbetçi Personelin Uyması Gereken Usul ve Esaslar 
2.Dönem 2.Sınav 
	Nöbetçi personel iş ve işlemlerini yapar. 
	
	Etik Günü Çevre ve İklim Değişikliği Haftası

	HAZIRAN
	41. Hafta:
15-19 Haziran
	3
	
	4.2.2. UYAP Eğitim Programı Üzerinden Nöbet ve Nöbetçi İşlemlerinin Yapılması 
	Nöbetçi personel iş ve işlemlerini yapar. 
	
	Etik Günü

	HAZIRAN
	42. Hafta:
22-26 Haziran
	3
	Etkinlik Haftası
	Etkinlik Haftası
	Etkinlik Haftası
	
	Etik Günü



	Dersin Amacı
	

	Eğitim-Öğretim Ortam ve Donanımı
	Etkileşimli tahtaprojeksiyon bilgisayar klavye ilgili yönetmelikler 

	Öğretim Teknikleri ve Yöntemleri
	Anlatım araştırma soru cevap beyin fırtınası uygulama 

	Ölçme ve Değerlendirme
	

	Dersin Uygulanmasına İlişkin Açıklamalar
	

	Dersin Kazanımı
	

	Temrin Listesi
	

	
* * Bu plan Talim Terbiye Kurulunun yayınladığı Çerçeve Öğretim Programı ve Ders Bilgi Formlarına göre hazırlanmıştır. Atatürkçülük konuları ile ilgili olarak Talim ve Terbiye Kurulu Başkanlığının 2104 ve 2488 sayılı Tebliğler Dergisinden yararlanılmıştır.
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09.04.2026
 UYGUNDUR

......................................
Okul Müdürü



